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1. Chấp thuận thiết kế nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai 

thác 

1.1. Đối với Sở Xây dựng 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, scan tài liệu, lưu 

trữ hồ sơ điện tử, chuyển lãnh đạo 

sở 

Công chức của Sở Xây 

dựng tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh 

0,5 

Bước 2 
Nhận hồ sơ và phân công phòng 

chuyên môn xử lý 
Lãnh đạo Sở Xây dựng 0,5 

Bước 3 
Nhận hồ sơ, chuyển Chuyên viên 

xử lý 

Lãnh đạo Phòng Phát 

triển hạ tầng 
0,5  

Bước 4 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo phòng  

Chuyên viên được giao 

xử lý hồ sơ 
04 

Bước 5 
Thông qua dự thảo kết quả giải 

quyết TTHC, trình lãnh đạo sở 

Lãnh đạo Phòng Phát 

triển hạ tầng 
0,5 

Bước 6 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 
Lãnh đạo Sở Xây dựng 0,5 

Bước 7 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho Trung 

tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 

Văn thư  0,5 

Bước 8 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ 

chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu 

có) 

Công chức của Sở Xây 

dựng tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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1.2. Đối với Ủy ban nhân dân cấp huyện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, scan tài liệu, lưu 

trữ hồ sơ điện tử, chuyển phòng 

chuyên môn xử lý  

Công chức tại Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả 

của UBND cấp huyện 

0,5 

Bước 2 Chuyển hồ sơ cho công chức xử lý 
Lãnh đạo phòng chuyên 

môn 
0,5 

Bước 3 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo phòng  

Công chức xử lý hồ sơ  04 

Bước 4 

Thông qua dự thảo kết quả giải 

quyết TTHC, trình lãnh đạo UBND 

cấp huyện 

Lãnh đạo phòng chuyên 

môn 
0,5 

Bước 5 Phê duyệt kết quả giải quyết TTHC 
Lãnh đạo UBND cấp 

huyện 
0,5 

Bước 6 
Chuyển kết quả giải quyết TTHC 

cho Văn thư 
Công chức xử lý hồ sơ  0,5 

Bước 7 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ, chuyển kết 

quả giải quyết TTHC cho Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả của 

UBND cấp huyện 

Văn thư  0,5 

Bước 8 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ 

chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu 

có) 

Công chức tại Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả 

của UBND cấp huyện 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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1.3. Đối với Ủy ban nhân dân cấp xã 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, scan tài 

liệu, lưu trữ hồ sơ điện tử, chuyển 

đến bộ phận chuyên môn xử lý  

Công chức tại Bộ phận 

tiếp nhận và trả kết quả 

của UBND cấp xã 

0,5 

Bước 2 
Duyệt hồ sơ, chuyển Công chức xử 

lý 
Lãnh đạo UBND cấp xã 0,5 

Bước 3 

Thẩm định, xử lý hồ sơ, dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo UBND cấp xã 

Công chức được giao xử 

lý hồ sơ 
05 

Bước 4 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 
Lãnh đạo UBND cấp xã 0,5 

Bước 5 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ và chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết quả của 

UBND cấp xã 

Văn thư 0,5 

Bước 6 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ 

chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu 

có) 

Công chức tại Bộ phận 

tiếp nhận và trả kết quả 

của UBND cấp xã 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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2. Cấp phép thi công nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai 

thác 

2.1. Đối với Sở Xây dựng 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, scan tài liệu, lưu 

trữ hồ sơ điện tử, chuyển lãnh đạo 

sở 

Công chức của Sở Xây 

dựng tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh 

0,5 

Bước 2 
Nhận hồ sơ và phân công phòng 

chuyên môn xử lý 
Lãnh đạo Sở Xây dựng 0,5 

Bước 3 
Nhận hồ sơ, chuyển Chuyên viên 

xử lý 

Lãnh đạo Phòng Phát 

triển hạ tầng 
0,5  

Bước 4 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo phòng  

Chuyên viên được giao 

xử lý hồ sơ 
04 

Bước 5 
Thông qua dự thảo kết quả giải 

quyết TTHC, trình lãnh đạo sở 

Lãnh đạo Phòng Phát 

triển hạ tầng 
0,5 

Bước 6 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 
Lãnh đạo Sở Xây dựng 0,5 

Bước 7 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh 

Văn thư  0,5 

Bước 8 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho 

tổ chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí 

(nếu có) 

Công chức của Sở Xây 

dựng tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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2.2. Đối với Ủy ban nhân dân cấp huyện 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, scan tài liệu, lưu 

trữ hồ sơ điện tử, chuyển phòng 

chuyên môn xử lý  

Công chức tại Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả 

của UBND cấp huyện 

0,5 

Bước 2 Chuyển hồ sơ cho công chức xử lý 
Lãnh đạo phòng chuyên 

môn 
0,5 

Bước 3 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo phòng  

Công chức xử lý hồ sơ  04 

Bước 4 

Thông qua dự thảo kết quả giải 

quyết TTHC, trình lãnh đạo UBND 

cấp huyện 

Lãnh đạo phòng chuyên 

môn 
0,5 

Bước 5 Phê duyệt kết quả giải quyết TTHC 
Lãnh đạo UBND cấp 

huyện 
0,5 

Bước 6 
Chuyển kết quả giải quyết TTHC 

cho Văn thư 
Công chức xử lý hồ sơ  0,5 

Bước 7 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ, chuyển kết 

quả giải quyết TTHC cho Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả của 

UBND cấp huyện 

Văn thư  0,5 

Bước 8 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ 

chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu 

có) 

Công chức tại Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả 

của UBND cấp huyện 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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2.3. Đối với Ủy ban nhân dân cấp xã 

Thứ tự 

công việc 
Nội dung công việc 

Trách nhiệm xử lý 

công việc 

Thời gian 

(Ngày làm 

việc) 

Bước 1 

Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, scan tài 

liệu, lưu trữ hồ sơ điện tử, chuyển 

đến bộ phận chuyên môn xử lý  

Công chức tại Bộ phận 

tiếp nhận và trả kết quả 

của UBND cấp xã 

0,5 

Bước 2 
Duyệt hồ sơ, chuyển Công chức xử 

lý 
Lãnh đạo UBND cấp xã 0,5 

Bước 3 

Thẩm định, xử lý hồ sơ, dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo UBND cấp xã 

Công chức được giao xử 

lý hồ sơ 
05 

Bước 4 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 
Lãnh đạo UBND cấp xã 0,5 

Bước 5 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ và chuyển 

kết quả giải quyết TTHC cho Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết quả của 

UBND cấp xã 

Văn thư 0,5 

Bước 6 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ 

chức, cá nhân. Thu phí, lệ phí (nếu 

có) 

Công chức tại Bộ phận 

tiếp nhận và trả kết quả 

của UBND cấp xã 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 
07 
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